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l. oddil: Uvodni ustanoveni

1. Predmétem této smérnice je jednotny postup pii poskytovani cestovnich ndhrad.
Dale stanovuje komu a za jakych podminek bude poskytnuta nahrada za pracovni
cestu.

2. Veskeré ukony tykajici se poskytnuti cestovnich nahrad musi byt uskute¢nény
v souladu s touto smérnici. Obecné zasady jsou dané zakonem ¢. 262/2006 Sh.,
zakonik prace, V platném znéni, zdkonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném
znéni, zdkona €. 10/1964 Sb., obanskym zékonikem, v platném znéni a vyhlasky €.
577/2006 o prumérnych cenach pohonnych hmot, v platném znéni.

3. Ucinnost této smérnice nabyva dnem schvaleni.

Il. oddil: PFedmét smérnice

Povoleni pracovni cesty

Pracovni cestu je opravnén povolit starosta nebo mistostarosta obce (dale jen
opravnény). Cestovni piikaz musi byt fadné vyplnén pred zahajenim cesty a podepsan
opravnénou osobou.

Opravnény muze povolit pracovni cestu zaméstnancim obce vcetné zaméstnanciim
pracujicich na dohodu o pracovni Cinnosti a ¢lenovi zastupitelstva (uvolnénému 1
neuvolnénému) obce. (dale jen zaméstnanec).

Pracovni cesta je povolovana pievazné osobnim automobilem v majetku obce a
vlastniktim platného tidi¢ského prikazu. Dohodne-li se zaméstnanec s opravnénym, zZe
pfi pracovni cesté pouZzije soukromé motorové vozidlo, prokaZze zaméstnanec platny
fidi¢sky prikaz, doklad o zaplaceni zdkonného pojiSténi odpoveédnosti za provoz
vozidla, technicky prikaz s udajem o spotiebé vozidla, osvéd¢eni o technickém stavu
vozidla s udajem o platné technické prohlidce a méfeni emisi. Kopie uvedenych
dokladt se stavaji ptilohou této smérnice.

2.Nahrady za pracovni cesty

2.1.

2.2.

Zamgéstnanci vyslanému na pracovni cesty nalezi ndhrada prokazanych jizdnich vydajt
pfi pouziti soukromého vozidla, dopravnich prostfedkii hromadné dopravy, stravné dle
nize uvedenych podminek a nahrada prokazanych nutnych vedlejSich vydaja (parkovné
atd.)

Zakladni ndhrada za prokazané jizdni vydaje ptislusi zaméstnanci za kazdy 1km jizdy
a za spotfebované pohonné hmoty, které se stanovy na zaklad¢ spotieby uvedené v TP
a predlozen¢ho danového dokladu o Cerpani piislusnych pohonnych hmot dle TP



v daném mésici. Vypocet nahrady je na zaklad¢ §§ 157, 158 zak.¢. 262/2006 Sb,
zakonik prace.

2.3. Jizdni vydaje pfti pouziti prostiedkti hromadné dopravy se prokazuji platnou jizdenkou
¢i mistenkou.

2.4. Naklady na stravné se poskytuji podle § 176 zak. ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace.
Obcerstveni, pokud nema charakter snidan¢, obéda nebo vecete, podavané v prubéhu
cesty (napt. v letadle) nebo v pribéhu konference, seminaie apod., nema charakter
stravovani, a neni tudiz povazovano za zajiSténi CasteCného stravovani zdarma
(obcerstveni, pokud nema charakter snidané, obéda nebo vecefe, neni predmétem
vyuctovani sluzebni cesty a nezkracuje naroky stravného).

2.5. Prokazani nutnych vedlejsich vydaji je na zdklad¢ danového dokladu na tyto vydaje
ve stanoveny den pracovni cesty, napt. doklad na parkovné.

2.6. VSechny nahrady musi vyt zaméstnancem vyuctovany a predloZzeny k proplaceni
nejpozdéji do 10 dnti po ukonceni pracovni cesty. Zaméstnavatel do 10 pracovnich dnti

ode dne piedlozeni pisemnych dokladi provede vyuctovani pracovni cesty
zaméstnance.

3. ZavérecCna ustanoveni

3.1. Tato smérnice podléha aktualizaci podle potfeb obce a zmén zadkonnych norem a
ptedpisti. Navrh aktualizace této smérnice podadva ucetni obce a schvaluje
zastupitelstvo obce.

3.2. Ustanovenim této smérnice jsou povinni fidit se vSichni zaméstnanci obce.

3.3. Smérnice nabyva u¢innosti dnem schvaleni zastupitelstvem obce.

Vlastimil Krupka - starosta obce

Dne 31.10.2013
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