Priloha é. 1

Plan inventur na rok 2012

Ucetni jednotka: Obec Branany
Identifikaéni Cislo: 00265845

Vydavajici organ: Zastupitelstvo obce
Platnost: 1.11. 2012 - 30. 01. 2013

Ve smyslu zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, provadéci vyhlasky ¢. 270/2010 Sb.,

o inventarizaci majetku a zavazki a Smérnice o inventarizaci majetku zavazkd Obce

Branany se stanovuje tento plan inventur Kk provedeni Fadné inventarizace majetku

a zavazki obce Branany za rok 2012.

UVODNI USTANOVENI

Inventarizace veSkerého majetku a zavazka vlastnickych nebo jinych prav k majetku
V uCetnictvi mésta, bude provedena v souvislosti s fadnou ucetni zavérkou, bude ovéteno,
zda zjistény stav skuteéné odpovida stavu v ucetnictvi, véetn€ spravného ocenéni.

Stav majetku bude zjistén fyzickou nebo dokladovou inventurou, popfipadé kombinaci
obou metod Vv zavislosti na druhu majetku a zavazka tak, aby byla moznost zjisténé stavy
porovnat s ticetnim stavem.

. Za provedeni inventarizace a dodrZeni pfisluSnych ustanoveni zakonu, provadécich
vyhlasek a smérnic odpovidaji pfedsedové dil¢ich inventariza¢nich komisi, kazdy na svém
sveéfeném Useku a kazdy za svéfenou oblast.

. Clenové inventarizagnich komisi jsou povinni postupovat dle vyhlagky ¢&. 270/2010 Sb.,
0 inventarizaci majetku a zavazki a dle Smérnice o inventarizaci majetku
a zavazkl obce Branany. Za timto ufelem jsou povinni se s obéma piedpisy sezndmit.
Hlavni inventarizaéni komise je povinna sezndmit stouto smérnici a zavaznymi
vzorovymi tiskopisy vSechny Cleny inventariza¢nich komisi do 15. 11. 2012. Piedsedové
inventarizacnich komisi se zic¢astni proskoleni k provadéni inventarizace dne 30.9.2012
v Klubovné OU Bratiany — hasi¢arna, bezprostfednd po ukondeni zasedani Zastupitelstva
obce konaného téhoz a svoji ucast potvrdi na prezencni listiné ucastniki proskoleni.

. Pfi inventarizaci se postupuje podle schvalené Smérnice k provadeéni inventarizaci
majetku a zavazki Obce Branany ze dne 15. 11. 2011.

II. TERMINY

Zahajeni ¢innosti inventurnich komisi pro inventarizacni polozky uvedené v ptiloze €. 1
a 2 planu inventur je ke dni 01. 11. 2011 a ukonceni jejich ¢innosti je ke dni 30. 01. 2013.

e |. etapa inventarizace je provadéna ke dni 31. 12. 2011,
atood1.11.2012 - 27.01. 2013.



l. etapa

1.

Inventury hmotného majetku pro inventarizacni polozky (seznam inventurnich soupisii)
uvedené v pfiloze ¢ 1 planu inventur budou zahajeny dne 01. 11. 2012
a ukonceny dne 27. 01. 2013.

Inventury K inventarizaénim polozkam se zahajuji k uvedenému terminu z divodu
dostate¢ného casového prostoru pro zpracovani inventurnich soupisu.

Veskeré inventarizatni a zuactovatelné inventarizaéni rozdily musi byt prouctovany
nejpozdéji k datu zpracovani ucetni zavérky.

Inventarizacni zprava musi byt zpracovana do 30. 01. 2012.

5. Za inventarizaci majetku na uctu 903 (Svéfeny majetek PO obce), odpovidaji feditelé

vSech prispévkovych organizaci Obce Branany. V souladu s §3, bodem 3 vyhlasky ¢.
270/2010 Sb., predaji teditelé PO potvrzeni o existenci majetku formou kopie
inventarizaéni zpravy vcetné¢ seznamu inventurnich soupist s informaci nevypoiadanych
inventarizacnich rozdilech a inventurnich rozdilech.

111. POVINNOSTI DALSICH OSOB
Uklada se:

1.

2.

3.

v§em ttvarim obce Branany

- vytvofit podminky pro provedeni inventarizace majetku a zdvazkl na svych usecich
dle stanoveného ¢asového harmonogramu,

- umoznit praci v inventarizacnich komisich jmenovanym zaméstnanciim,

- zabezpecit predani prevodek vSeho majetku ve svétenych prostorach a spravovanych
usecich ekonomickému odboru k provedeni definitivnich zmén v evidenci majetku
nejpozdéji do 25. 12. 2012

prislusnému zaméstnanci predloZzit HIK podklady pro provedeni inventarizace
majetku a zavazki nasledovné:

- inventurni soupisy zasob (kanceldfsky material, material pro vypocetni techniku)
bez vyznaceni mnozstvi k 31. 12. 2012, termin 03. 01. 2013,

- zabezpecit original vypisu z katastru nemovitosti (pozemky, budovy a stavby)
k 31.12. 2012, termin 03. 01. 2013.

- podklady pro pohledavky, zavazky, ostatni majetek pro dokladovou inventuru dle
jednotlivych uétt k 31. 12. 2012 nejpozdéji do 10. 01. 2013.

- soupis nedokoncenych investic (pofizeni dlouhodobého majetku) pro potteby
inventarizace k 31. 12. 2012 do 09. 01. 2013.

- inventurni soupis potravinovych zasob bez vyznaceni mnozstvi k 31. 12. 2012,
termin 02. 01. 2013.

- zabezpeCit u piispévkovych organizaci Obce Bratany piedloZeni vysledkl
inventarizace majetku vymezeného ve zfizovacich listinach k 31. 12, 2012
ekonomickému odboru po ukonceni tcetniho obdobi nejpozdéji do 23. 01. 2013.

likvida¢ni komisi

- zpracovat a predlozit likvidaéni protokoly majetku ekonomickému odboru
k zati¢tovani nejpozdéji do 03. 01. 2013.



1V. Jmenovani komisi

1. K zajisténi inventarizace pro rok 2012 se zfizuji tyto inventarizani komise ve slozeni:

Hlavni inventarizaé¢ni komise ., HIK*:

Funkce: Jméno zaméstnance:
Predseda HIK Bc. Kolackova Zuzana
Clen HIK Krupka Vlastimil

Clen HIK Ing. Stastny Lukas

Dil¢i inventariza¢ni komise ¢. 1 — 10 ,.DIK*

» Dildi inventariza¢ni komise ¢. 1
(asek Doprava, komunikace, ¢ekarny — utvar €. 2;
usek Klubovna OU — tGtvar €. 105)

Pifedmét inventarizace:

013 — Software

018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

019 — Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

021 - Stavby

022 — Samostatné movité veci a soubory movitych véci
028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek,

032 — Kulturni pfedméty

902 — Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek

Funkce: Jméno zaméstnance:
Piedseda DIK &. 1 Stastny Milos
Clen DIK ¢&. | Kopecky Véclav

» Dil¢i inventariza¢ni komise ¢. 2
(sek budova Obecniho tfadu Branany — Gtvar €. 1)

Pifedmét inventarizace:

013 — Software

018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

019 — Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

021 - Stavby

022 — Samostatné movité véci a soubory movitych véci
028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek,

032 — Kulturni predméty

902 — Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek

Funkce: Jméno zaméstnance:
Piedseda DIK ¢. 2 Kraus Pavel
Clen DIK &. 2 Kutzler David




» Dildi inventariza¢ni komise ¢. 3
(asek budova Hasi¢ské zbrojnice véetné knihovny a garaze ¢.7 — ttvar €. 7)

Pifedmét inventarizace:

013 — Software

018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

019 — Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

021 - Stavby

022 — Samostatné movité véci a soubory movitych véci
028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek,

032 — Kulturni ptedméty

902 — Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek

Funkce: Jméno zaméstnance:
Predseda DIK ¢&. 3 Kopecky Viclav
Clen DIK &. 3 Kolarova Marcela
Clen DIK &. 3 Skanta Petr ml.

» Dildi inventariza¢ni komise ¢. 4
(4sek Zdravotni stredisko — tvar ¢. 10)

Piedmét inventarizace:

013 — Software

018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

019 — Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

021 - Stavby

022 — Samostatné movité véci a soubory movitych véci
028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek,

032 — Kulturni pfedméty

902 — Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek

Funkce: Jméno zaméstnance:
Ptedseda DIK ¢. 4 Zornova Jifina
Clen DIK ¢&. 4 Martikova Danuse

» Dil¢i inventariza¢ni komise €. 5
(usek Restaurace stromovka — utvar ¢. 107,
usek Pozemky — utvar ¢. 1111)

Predmét inventarizace:

013 — Software

018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

019 — Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

021 - Stavby

022 — Samostatné movité veci a soubory movitych véci
028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek

031 — Pozemky

032 — Kulturni predméty

902 — Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek




Funkce: Jméno zaméstnance:
Predseda DIK €. 5 Ptibyl Jaroslav

Clen DIK ¢&. 5 Piibyl Zdengk

Clen DIK &. 5 Hajzler Petr

» Dil¢i inventariza¢ni komise €. 6
(asek Domovni sprava — utvar €. 9)

Piedmét inventarizace:

013 — Software

018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

019 — Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

021 - Stavby

022 — Samostatné movité véci a soubory movitych véci
028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek,

032 — Kulturni pfedméty

902 — Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek

Funkce: Jméno zaméstnance:

Piedseda DIK €. 6

Skanta Petr

Clen DIK &. 6

Storkova Véra

Clen DIK &. 6

Kutzlerova Eva

» Dildi inventariza¢ni komise ¢. 7
(Gsek Vetejné osvétleni — ttvar €. 8;
usek Mistni hospodafstvi — utvar €. 11)

Piedmét inventarizace:

021 - Stavby

022 — Samostatné movité véci a soubory movitych véci
028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek,

032 — Kulturni pfedméty

902 — Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek

Funkce:

Jméno zaméstnance:

Predseda DIK ¢. 7

Bure§ Vaclav

Clen DIK ¢&. 7

Winkler Josef

Clen DIK ¢&. 7

Vana Vaclav

> Diléi inventariza¢ni komise ¢. 8
(usek ZS, MS, SJ — ptispévkova organizace)

Pifedmét inventarizace:
Vysledek inventarizace PO - Majetek a zavazky na rozvahovych a podrozvahovych uctech

Funkce:

Jméno zaméstnance:

Piedseda DIK ¢. 8

PospisSilova Monika

Clen DIK ¢&. 8

Bc. Fialova Lenka

Clen DIK ¢&. 8

Mgr. Kratochvil Petr




» Dildi inventariza¢ni komise ¢. 9
(dokladova inventura)

Pifedmét inventarizace:

041 — Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek
042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek
061 — Majetkové ucasti

069 — ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek
112 — Material na skladé

194 — Opravné polozky k odbératelim

231 — Zékladni bézny ucet

236 — Bézny ucet penéznich fondu

261 — Pokladna

262 — Penize na cesté

263 — Ceniny

277 — Poskytnuté piechodné vypomoci

311 — Odberatelé

314 - Kratkodobé poskytnuté zalohy

315 — Jiné pohledavky z hlavni ¢innosti

316 — Poskytnuté navratné finan¢ni vypomoci
321 — Dodavatelé

324 — Kratkodobé ptijaté zalohy

325 — Zéavazky z délené spravy a kauci

331 — Zaméstnanci

335 — Pohledavky za zamé&stnaci

336 — ZAict. s institucemi soc. zabezpeceni
342 — Ostatni pfimé dané

343 - DPH
379 — Jiné zavazky
419 — fondy

469 — Ostatni dlouhodobé pohledavky
911 — Odepsané pohledavky

971 — Podrozvahovy ucet

981 — Podrozvahovy ucet

Funkce: Jméno zaméstnance:
Piedseda DIK ¢. 9 Ing. Sulcové Zdénka
Clen DIK &. 9 Parizkova Vlasta

» Likvidaé¢ni komise - DIK ¢. 10

likvidacni protokoly majetku

Funkce: Jméno zaméstnance:
Predseda DIK ¢. 10 Krupka Vlastimil

Clen DIK &. 10 Kraus Pavel

Clen DIK ¢&. 10 Bc. Kola¢kova Zuzana
Piilohy:

1. Seznam inventurnich soupisi




Priloha planu inventur

Seznam inventurnich soupisi - inventariza¢ni polozky hmotného majetku

suU Text Inventurni soupis é&. DIK é&.
Inventarizace majetku Obce Branany

013 | Software A lLl 1-6
018 | Drobny dlouhodoby nehmotny majetek Al 2 1-6
019 | Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek Al 3. 1-6
021 |Budovy a stavhy A. l 4. 1-7
022 | Samostatné movité véci a SMV A. l. 5. 1-7
028 | Drobny dlouhodoby hmotny majetek A.l 6. 1-7
031 | Pozemky Al 7. 5
032 | Kulturni predméty A.l 8. 1-7
041 | Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek A. 19 9
042 | Nedokonéeny dlouhodoby hmotny majetek A. 1. 10. 9
061 | Majetkové ucasti v osobach s rozhod. vlivem A. 111 9
069 | Ostatni dlouhodoby finanéni majetek A.1.12 9
112 | Material na skladé A.1.13 9
231 | Zakladni bézny uéet USC A.l.14 9
236 | Bézné uéty fonda USC A.l.15 9
261 | Pokladna A.l.16 9
262 | Penize na cesté A.l.17 9
263 | Ceniny A.1.18 9
311 | Odbératelé A.1.19 9
314 | Kratkodobé poskytnuté zalohy A.1.20 9
315 | Jiné pohledavky z hlavni ¢innosti A. l.21 9
321 | Dodavatelé A.l. 22 9
324 | Kratkodobé prijaté zalohy A. .23 9
325 | Zavazky z délené spravy a kauci A.l.24 9
331 | Zaméstnanci A. 1. 25 9
335 | Pohledavky za zaméstnanci A.l. 26 9
336 | Zuctovani s institucemi SZ a ZP A.l.27 9
342 | Jiné pfimé dané A.l. 28 9
343 | Dan z pridané hodnoty A.1.29 9
379 | Jiné zavazky A.1.30 9




419 | Ostatni fondy A.1.31 9
469 | Ostatni dlouhodobé pohledavky A.l 32

911 | Odepsané pohledavky A. .33

902 | Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek A.l. 34 1-7
971 | Podrozvahovy ucet A.1.35

981 | Podrozvahovy ucet A.l. 36 9

V Brananech dne ......cccovevevvnnnniiennnnnns

Vlastimil Krupka
starosta obce




